
 
 

                     

MANUALE UTENTE 
ALLIEVO 

 
COME ENTRARE (LOGIN): 

 
PRIMA MODALITA’ DI ACCESSO: 

 
 Accedi a www.villaumbra.it, scorrendo fino alle aree formative e cliccando sull’icona 

d’interesse: 
 

 

 

Cliccando, per esempio, nell’area Centro Unico di Formazione in Sanità troverai tutti i corsi in 
programma e il Piano Formativo completo che può essere scaricato. 

 



 
 

                     

 

Cliccando su “continua a leggere e iscriviti” si potrà, così, procedere all’iscrizione al corso d’interesse 

cliccando sul tasto   

 

SECONDA MODALITA’ DI ACCESSO: 

 
 Nella Home Page del sito, www.villaumbra.it, se sei in possesso delle credenziali, clicca su “Sei 

un utente registrato? Accedi” 
 

 

 
 

 Immetti nel campo “Nome utente” il tuo CODICE FISCALE e “Password” la tua password. 
Clicca su “LOGIN”. 
 

 

 

ATTENZIONE!!! Se hai dimenticato la tua password clicca su “hai dimenticato la 
password” oppure contatta servizi.tecnici@villaumbra.it  



 
 

                     

 Se, invece, è la prima volta che accedi clicca su “Non sei registrato? Registrati” 
 

 
 

 Leggi l’informativa sul trattamento dati personali e conferma per proseguire 
 

 
 

COSA POSSO FARE UNA VOLTA EFFETTUATO IL LOGIN? 

1. CONSULTARE I CORSI A CUI SONO ISCRITTO  
2. ISCRIVERMI AD UN CORSO IN CALENDARIO 

3. CONSULTARE IL TUO PORTFOLIO CORSI PER VISUALIZZARE I DATI DEI CORSI 
CHE HO FREQUENTATO, SCARICARE MATERIALI  

4. CONSULTARE IL TUO ARCHIVIO CREDITI ECM (SOLO PER PERSONALE 
SANITARIO) 

5. CONSULTARE E MODIFICARE SCHEDA ANAGRAFICA 

 



 
 

                     

IN CASO DI DIFFICOLTA’ TECNICHE CONTATTARE: servizi.tecnici@villaumbra.it 

 

 

1. CONSULTARE I MIEI CORSI 

Al fondo della home page sono elencati “I MIEI CORSI”, cioè i corsi ai quali risulto iscritto e non 
ancora conclusi. 

 

Qui troverai tutte le informazioni sui corsi e cliccando sulla freccia azzurra  visualizzerai il materiale 
didattico a tua disposizione. I materiali saranno a disposizione per 6 mesi dalla fine del corso. 

 

Per ricercare uno specifico corso clicca sulla barra grigia “Ricerca i miei corsi”. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

                     

2. ISCRIVERMI AD UN CORSO 

 
Cliccando sulla voce di menù “ISCRIVITI AI CORSI IN CALENDARIO” (FRECCIA BLU IMMAGINE SOTTO) 
accederai alla sezione relativa.  

In questa sezione è possibile consultare l’elenco dei corsi attivi e avere così una panoramica dell’offerta 
formativa della Scuola Umbra di Amministrazione Pubblica. Scorrere le pagine per cercare il corso 
desiderato oppure per ricercare uno specifico corso clicca sulla lente d’ingrandimento nella barra grigia 
di ricerca, inserisci una parola chiave dal titolo del corso e premi “AVVIA RICERCA”.  

 

Cliccando su “ISCRIZIONE” accanto all’icona              è possibile visualizzare tutti dettagli del corso e 
confermare la propria iscrizione cliccando su “CONFERMA ISCRIZIONE”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

                     

3. CONSULTARE IL MIO PORTFOLIO CORSI 

In questa sezione puoi visualizzare l'elenco dei Corsi cui sei iscritto o che hai frequentato.  

Con il tasto  puoi scaricare i materiali che restano disponibili per 180 giorni, mentre con il 

tasto  puoi stampare il tuo completo portfolio corsi. 

Per visualizzare e stampare l’attestato del singolo corso ECM (Educazione Continua in Medicina) clicca 
sull'icona  , nella colonna “AZIONI” in corrispondenza del corso/edizione cui hai partecipato. 
(ATTENZIONE: VALIDO SOLO PER LE PROFESSIONI SANITARIE). 

 

4. ARCHIVIO CREDITI ECM (SOLO PERSONALE SANITARIO) 

 
Cliccando sulla voce di menù ARCHIVIO CREDITI ECM si accede alla sezione relativa.  

Cliccando sul tasto  potrai esportare il tuo archivio crediti relativo al triennio in corso nel 
formato desiderato o stamparlo. 

 

5. CONSULTARE E MODIFICARE SCHEDA ANAGRAFICA 

In questa sezione potrai modificare i tuoi dati anagrafici. Una volta apportata una modifica cliccare 
sul tasto SALVA MODIFICHE per renderle effettive. 
 

 

 

 

 

IMPORTANTE!  La stampa dell'attestato è disponibile solo per quei Corsi ECM che ti 
sono stati riconosciuti.  

IMPORTANTE!  Tenere sempre aggiornata la propria anagrafica (in particolare i propri dati di 
contatto), permette alla scuola di contattarvi in caso di problematiche, restare aggiornati sulle 
attività formative in essere e non perdere opportunità o comunicazioni importanti.  


